Automatizovany systém

&) ASPI

Wolters Kluwer

1. LOGICKE SPOJKY (OPERATORY) - VYHLADAVANIE VIACERYCH (klG¢ovych) VYRAZOV SUCASNE
Pozn.:  Vyrazy piSeme vidy gramaticky korektne, t. j. vratane diakritiky a velkych/malych pismen.
TYP: Hladany vyraz zobrazime aj pomocou klavesy Medzernik (alebo ikonou Lupa).

Dalsie vyskyty hladaného pojmu potom zobrazime napr. stlacenim tlacidla F3.

pravnych informacii -ASP |

Logické spojky Priklad Popis
* hviezdieka dialnica*Pregov Vyhlada dokument'y obsahujuce- \% textlf vseth vyrazy suéasne. log. ,AND" (v akomkolvek gramatic-
kom tvare); bez ohladu na poradie a vzdialenost slov
+ plus vozidlo+automobil  Vyhlad4 dokumenty obsahujtice aspon jeden z vyrazov, tzv. logické “OR”
- minus cena-stitas Vyhlada dokumenty, kde je ,,cena“, ale nie ,sutaz" (log. ,NOT") znak ‘minus” s pojmom ’sdtaZ” sa pise

bez medzery
Upresnenie hladaného suslovia

Vyhlada suslovia so slovami do vzdialenosti az 3 (0-9) slov od seba, v lubovolnom poradi (napr.: kolek-

medzera kolektivna zmluva tivnych a hromadnych zmluv a tiez zmluvy kolektivne)
_ podtrhovnik kolektivna_zmluva  Vyhlada suslovia v zadanom poradi; do vzdialenosti az 3 (0-9) slov od seba
,» " uvodzovky Jkolektivna zmluva"  Vyhlada suslovia, kde st slova v danom poradi a pri sebe (vidy max. 1), t. j. frazy

vzdialenost slov
vo viacslovhom kolektivna zmluva
vyraze

Moznost nastavenia vzdialenosti slov v stslovi; defaultne je nastavené az do vzdialenosti 3 slov (napr.
Jkolektivnych a déleZitych hromadnych zmlav")

Ak je zadkrtnuté, dohlada sa zaporny (alebo kladny) variant htadaného pojmu, pri od3krtnuti sa dohladaju

rozliSovat zapory  neplatné (platné) et —
presny tvar Vypnutim ,,Poutzit lingvistiku" sa vyhlada presne zadany tvar slov, napr.: stoj

Ponukne vetky slové s uvedenym slovnym zakladom, napr. software, softvérovy, ... vhodné pouZit aj pre

=rovnasa Ll neslovenské pojmy (oxid=)
Dalsie moznosti upresnenia: ¢ast PREDPISY - pole ,Fulltext”

uroky zomeskania K 1.5.2004 uvedenim datumu ,v G&innom zneni k" sa vyhladaju (a zobrazia v danom zneni) prave pred-

v ucinnom znent /v G¢innom zneni/  pisy obsahujtce k predmetnému datumu hladany pojem

citacia predpisu uroky zomeskania  upresni miesto, kde sa ma hladany vyraz vyskytovat; v celom texte, v normativnej ¢asti, v poznamkach

Predpisy | Judikatira | Vjberzjud Uteratira Publikice | Navigator

2. PRACA STEXTOM OTVORENEHO DOKUMENTU
[ Hacat v celom AsP1 [Q vieie ] 2w

S textom dokumentu mozino pracovat pomocou funkénych . s s s
ikon alebo pravého tlacidla mysi: exportovat do Wordu, pridat — -
f Export dokumentu do wordu I

Preklady | Obchestnik | EUaSDEU  Samospriva | Bibliografia | HealthaSPl

Ayoin

k oblubenym, tlacit, zobrazit stvisiace judikaty, novely ...

Pri predpisoch dalej porovnat casové znenia alebo zobrazit
predpis v Zbierkovej podobe (Rovnopis).

Zakladné klavesové skratky:

W Alt+E  naditanie textu do editora (Wordu)

7 2.

Civilny sp¢ Pridat k oblibenym dokumentom

susaniao 3|8

Slovenskej republiky sa uzniesla na tomto zakone:

2Zakladné principy

B Ctrl+F  vyhladavanie v prave aktivnom okne A U7 (72 P'ézu stexom G CL1
M F3 b ie dalgieh vskyt e export dowordu Spory vyplyvajice z ohrozenia alebo porusenia subjektivnych pré
zobrazenie dalsieno Vys y u Ctrl-F vyhladavanie v aktivnom okne p 4va a I e £ S, A% A M OTIES
M Shift+F3 predchédzajl]ci VySkyt E:TL(-) zvfééenig (zrlnfnéenie) pilsm: je zakonom zverena inému organu.
W 5. & i rl-| vytvorenie zastupcu na ploche pre
M Ctrl +/- zvéacsenie / zmensenie pisma textu dany predpis Tlaé dokumentu [l Export do wordu
B Ctrl+L  vytvorenie zastupcu dokumentu (CallASPI) SN L B Ll | (1) Ochrana onfozenyciieing porusenych pre Soravom chranenyc
, 7 kI zaujmov musi byt spravodliva a nna tak, aby naplneny princi
B Ctrl+H priprava hypertextové odkazu (CallASPI) nrévmai ieths "
A ) . T CU3B ASPL- st 2342016 do sty 327201 22, RS
B Alt+Z porovnanie ¢asového znenia s T

3. HLADANIE V CELOM ASPI (Z JEDINEHO MIESTA): V TEXTE alebo VO VZTAHU K PREDPISU

Pri hladani v celom ASPI mozno vyuzivat logické spojky, ¢i dalsie upresnenia (pozri bod 1.). Mozno hladat ,v texte" alebo ,vo vztahu" ¢i sucasne.
Zoznam vysledkov je ¢leneny po &astiach (dole). Priklady:

V TEXTE: VO VZTAHU K:
1) sadzba stravného*2012*Nemecko 1) OBZ §14 (vyhlada stvisiace dokumenty k §14 Obchodného zakonnika)
2) dozivotné byvanie + doZivotné uZivanie bytu 2) 586/1992 Sb. §4 ods1 pism.a)
3) vecné bremeno*drzba*,pravo cesty" 3) ZP §52 + ZP §67
4) 20 Cdo 12/2003

3o 8. B @3 0O @ a a

Publikacie Mavigator Rekodifikacia Vzory Kalkulacky Preklady 1k EU a SDEU Samosprava

8 0

Predpisy Judikatdra Vyber z jud.
[ Hiadat v celom ASPE [Q v tete .

| a vo vrtahu k |Q Cislu predpisu, Sp.zn.. CELEX. ASPI D ..




4. POROVNANIE CASOVYCH ZNENI (Alt+Z)

B casové znenia mozno porovnat ,vedla seba" :
alebo ,cez seba" (v jednom texte formou tzv.
Jrevizii*) :

. 840 000 20000 & &
= 311/2001 Z.z.

Porovnanie ¢asovych verzii “cez seba”.
Porovnanie ¢asovych verzii “vedla seba”. Tip: Rychly export do wordu vratane

e Rychlejsi pristup funkcif “zmeny znenia textu” o vyhodnotenych zmien (Alt-E)
B mozno porovnat dve susedné znenia: ,pred" ) variant: vedla seba Zmena: 2102003 22, 4532008 22, 46112003 2.2
a ,po" konkrétnom datume (& novele) alebo 2 e = Zmene: 31200122, 210200322,
dve rdzne ¢asové znenia: 1. datum vs. 2. datum ZAKLADNE ZASADY ZAKLADNE ZASADY CIFFE— ‘

(Alt+Z) ¢l

Fyzické osoby maj pravo na précu a na

&l 0522
) Zmena: 131/2005 Z.z., 244/2005 Z.z
Fyzické osoby majt pravo na pracuana  |Zmena: 570/2005 Z.z

5. FAREBNE PRUHY V PREDPISOCH

M zobrazeny text (i ¢ast) predpisu BEZ PRUHU je znenie prave platné a tc¢inné k dnesnému diu
M zobrazeny text (¢i ¢ast) predpisu so  ZELENYM PRUHOM je znenie zatial len platné (publikované), ale e3te neucinné
M zobrazeny text (i ¢ast) predpisu s CERVENYM PRUHOM  je znenie uZ (prave k dne$nému diiu) neti¢inné (napr. zrusené)

6. NASTAVENIE ZOBRAZOVANIA PREDPISOV V AKTUALNOM ZNENI

Defaultne sa zobrazuje text predpisu v poslednom stave textu, t. j. so vietkymi platnymi (publikovanymi) zmenami. Ak si chcete nastavit defaultne
zobrazovanie predpisov v aktualnom (G¢innom) zneni prave k dne3nému diu, idete na: Nastavenie — Zobrazenia - karta: Zjednodusenia - zaskrtnite:
Zobrazovat texty v zneni i¢innom k dne$nému dnu.

7. ZJEDNODUSENIE PRACE

Skratky predpisu (napr. OZ, OBZ, ZZ, ZP) vkladame v Predpisovej ¢asti do pola Cislo predpisu.
Zoznam vsetkych skratiek ziskate v ndpovede pre pole Cislo predpisu.

| Slovenské - vietky predpisy

ABces0OL

Tip: Tiez si mozno vytvarat vlastné skratky: v Nastavenie — Hladania — UZivatelské skratky pravnych predpisov. Gioprepsu 0ed |01
CallASPI: Pri ¢asto pouzivanych predpisoch (¢lankoch) mozno vytvorit jeho zastupcu na ploche pre jeho rychle otvorenie. | [ayarprecpss | :
Vytvorime ho pomocou Ctrl+L nad aktivnym textom. Hazov prodpisu

Notifikacie: sledovanie zmien pravnych predpisov si mozete nastavit na www.noveaspi.sk. [obstiipravy: |

iASPI: aplikécia pre telefony a tablety [iOS (iPad) alebo Android]. Viac na www.iaspi.sk. Ciasteatis: Zares

8. FILTRACIAV ZOZNAME VYSLEDKOV
“Zoznam vysledkov mézete rychlo prefiltrovat podla réznych kritérii (druh, autor, ti¢innost, ...).

~| Stvisiace vazby S

& Predpis dislo Mazov A1 Platny od Ut Uéinny od 1T LexRank

40/1964 7b. Obciansky zakonnik

Viizby dokumentu

513/1991 Zb. Obchodny zake 18.12.1991 01.01.1992
58202004 Z.7. o mibstpye gt 01.11.2004 01.11.2004 K vykondvacie predpisy 142)
23311995 Z.7. 0 si o 02.11.1995 01.12.1995 [ axtime derogacie B4)
595/2003 Z.z. 0 danj 1 ij 31.12.2003 01.01.2004 i D] ?BS\’VHE derogacie (115)
| 1/4;;111::;(;;5( enol@Il: . edkat) s asana e asanas Kl Spediine predpisy (22)
- Uginnost — ~|—Druh— --Zdroj -+ --Filtervztahov - - - Autor-- ~ —Posobnost - --Oznacene-- -
9. CITOVANE PREDPISY Ciécia predpisu: :
Ak chcete dohladat predpisy, v ktorych je citovany vami zadany predpis, uvediete tento predpis v poli ,Citacia Fultext
— v celom texte E
predpisu®. L  iba v normativne] Zasti
N . ) v v v texte predpisu: 5 v poznamkach pod Eiarou
10. VYHLADANIE JUDIKATOV PODLA SPISOVE] ZNACKY alebo PUBLIKACNEHO CISLA
Spisova znatka 6 M Cdo 4/2011 Publika¢né ¢islo (tiez aj tzv. ,erka", napr. R 10/2005)
v poli ,Spisova znacka" stadi tiez napisat 4/2011 hladame v riadku ,,Publikované". Zarover je mozné upresnit napr. ,Pramen”.
P Publikované -
Spisova znacka/ 42/5003 - Prames Skratka Por.&. Rok C.vydania:strana

Cislo konania: - - 12 |1 2013
11. DOVODOVE SPRAVY
St umiestené v LITERATURE. Pre ich vyhladanie je vhodné vyufit aj aktivne filtre (dole) alebo polozku ,Druh*.

12. KOMENTARE K PREDPISOM (nielen od Wolters Kluwer)

Komentére k paragrafom délezitych predpisov st pripojené priamo § 1 [Komentar WK] [Komentar lura] [Komentdr C. H. Beck]
pri ¢isle prislusného paragrafu.

13. ZORADENIE DOKUMENTOV - funkcia LexRank (radenie podla déleZitosti dokumentu)

Dokumenty v ,zozname vysledkov" mozno radit podla réznych kritérii (napr. Rozhodnutie, Autor, Rozhodnuté dna, Nazov, LexRank, ...).

4t 4t Rozhodnutie 1t Autor 1t Rozhod... 1T Mazov 1

(Rc) 3 Cdo 241/2012  Mapy3si sid (NS) SR 28.04 2014 o nahradu Skody a nemajetkove) ujmy
(Rc) 7 Cdo 24172012 Mapny35i sud (NS) SR 12.03.2013 o uréenie neplatnosti prawneho dkonu

14. PREVOD TEXTU DO WORDU
Text v aktivnom okne rychle transformujete do Wordu pomocou ,Otvorit v “editore" alebo Alt+E . n I >
TIP: V MS Word potom mozete dalej vykonavat tla¢ a dalSie prace s dokumentom. l 21 Bl =

15. Zalozky ULOHY + OBLUBENE + HISTORIA

Pre lep3iu orientaciu pri praci s ASPI mozno vyuzit funkciu (zalozku) ULOHY obsahujticu zoznam prave otvorenych tloh v ASPI.
Pre zobrazenie oblibenych dokumentov alebo histériu skor otvorenych dokumentov mozno vyuzit zalozky ,,Oblubené" a , Historia".
Funkciu (zalozku) ,,Oblibené" mozno vyhodne nahradit funkciou CallASPI.

16. NASTAVENIE ZVISLE DELENEHO OKNA + ULOZENIE POZICIE A VELKOSTI OKNA (ALt+F5)
V hornom riadku idete do ,Nastavenie" -, Zobrazenia“ a dole v Delenie okien mate moznost prepnutia vodorovného a zvislého rozdelenia okna.
Poziciu a velkost aktivneho okna mozno ulozit pomocou klavesovej skratky Alt+F5. V3etky otvorené okna zavriete pomocou Alt+X.

17. NAPOVEDA A HOT-LINE LINKA 800 611 911 (medzi 8.00 - 17.00 hod.)
Klavesa F1- zobrazi napovedu pre vyhladavacie pole, kde prave blika kurzor. Kompletna napoveda je v zékladnom menu hore vpravo.




